
广州市小鹏公益基金会律师咨询制度

第一章总则

第一条为规范广州市小鹏公益基金会（以下简称“基金会”）的法律咨询管理

工作，确保基金会依法决策、依法运行，有效防范法律风险，保护捐赠人、志

愿者、受益人等慈善活动参与者的合法权益，根据《中华人民共和国慈善

法》、《基金会管理条例》等相关法律法规，结合基金会实际情况，特制定本

制度。

第二条本制度旨在通过建立健全的律师咨询机制，为基金会提供全面、专业的

法律服务，促进基金会的健康、持续发展。

第二章律师咨询机构的设立与职责

第三条基金会应设立专门的法律咨询机构或聘请具有专业资质的律师作为常年

法律顾问，负责基金会的法律咨询工作。

第四条律师咨询机构或法律顾问的主要职责包括：

1. 提供法律咨询：解答基金会在运行过程中遇到的法律问题，提供法律意见

和建议。

2. 审查法律文件：草拟、审查和修改基金会的各类法律文件，包括但不限于

合同、章程、协议等。



3. 参与重大决策：对基金会的重大决策进行法律风险评估，提出法律意见，

确保决策的合法性和合规性。

4. 处理法律纠纷：协助基金会处理涉及诉讼、仲裁等法律事务，维护基金会

的合法权益。

5. 开展法制教育：组织基金会的法制宣传教育和培训，提高基金会工作人员

的法律意识和法律素养。

第三章律师咨询的工作方式

第五条律师咨询机构或法律顾问的工作方式可以灵活多样，包括但不限于：

1. 即时咨询：通过电话、邮件、视频会议等方式，即时解答基金会的法律咨

询。

2. 专项服务：针对基金会的特定项目或需求，提供专项法律服务。

3. 培训讲座：开展法制教育培训讲座，提升基金会工作人员的法律知识水

平。

第四章保密与协作

第六条律师咨询机构或法律顾问应对在提供法律咨询服务过程中获取的基金会

商业秘密、机密信息和其他应当保密的信息予以严格保密，未经基金会同意，

不得向任何第三方披露。

第七条基金会各部门应积极配合律师咨询机构的工作，及时提供所需的信息和



资料，确保律师咨询工作的顺利开展。

第五章附则

第八条本制度解释权属基金会秘书处。经基金会 2024 年 5 月 20 日第一届

理事会第七次会议审议通过，自公布之日起实施执行。

广州市小鹏公益基金会

2024 年 5 月 20 日
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